Camara Municipal de Ponta Delgada

Unidades Organicas Flexiveis

Predambulo

Nos termos do n.2 1 do artigo 25.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de agosto e do artigo 6.2 do
Decreto-Lei n.2 305/2009, de 23 de outubro e da alinea n) do n.2 2 do artigo 53.2 da Lei n.2
169/99 de 18 de setembro, com a redacdo dada pela Lei n.2 5-A/2002 de 11 de janeiro, o
6rgao deliberativo aprovou na sua sessdao de 17 de dezembro de 2012 a Estrutura e

Organizac¢do dos Servigos do Municipio de Ponta Delgada.

A Estrutura e Organizac¢do dos Servicos do Municipio de Ponta Delgada define no nimero 1 do
Artigo 9.2 que os servicos municipais se organizam, segundo um modelo hierarquizado,
constituido por uma estrutura nuclear e uma estrutura flexivel, nos termos do Decreto -Lei n.2
305/2009, de 23 de outubro, e que o nimero maximo de unidades organicas flexiveis é de
catorze conforme ndmero 3 do artigo 9.2 da referida Estrutura e Organizagdo de Servigos do

Municipio de Ponta Delgada.

A alinea a) do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 305/2009, de 23 de outubro estipula que compete a
Camara Municipal, sob proposta do Presidente da Camara Municipal, deliberar sobre a criagao
de unidades organicas flexiveis bem como a definicdo das respetivas atribuicbes e
competéncias, dentro dos limites fixados pela Assembleia Municipal. Nestes termos, propde-se
a constituicdo das seguintes unidades organicas flexiveis com as atribuicGes e competéncias
descritas nos capitulos | a XIV:

¢ Divisdo de Gestdao Administrativa;

¢ Divisdo de Gestdo Financeira;

¢ Divisdo de Tecnologias de Informacao;

¢ Divisdo de Desenvolvimento Social;

e Divisdo de Apoio a Coesao Territorial e ao Desenvolvimento;

¢ Divisdao de Ambiente e Servicos Urbanos;

¢ Unidade Orgéanica de Compras e Controlo de Custos;

¢ Unidade Orgénica de Contabilidade e Patrimdnio;
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Divisdo de Gestdo Urbanistica;

Divisdo de Planeamento;

Divisao de Parque de Mdquinas;

Divisdo de Infraestruturas Vidrias;

Divisao de Desenvolvimento e Monitorizacao de Equipamentos Municipais;

Unidade Organica de Cooperacdo Financeira.

e As atribuicdoes e competéncias das unidades organicas flexiveis.

|
DIVISAO DE GESTAO ADMINISTRATIVA

e A Divisdo de Gestdo Administrativa é dirigida por um dirigente intermédio de 29. Grau

(Chefe de Divisdao), depende diretamente do Presidente da Camara ou do Vereador que

este designar e tem as seguintes atribuicées e competéncias:

e Constituem atribuicGes da Divisdo de Gestdo Administrativa:

Apoiar a elaboracdo e participar no controlo de execu¢do das Opc¢bes do Plano e
Orgamento;

Assegurar a Assembleia Municipal e a Camara Municipal o secretariado e o apoio
técnico-administrativo que Ihe seja solicitado;

Instruir e informar os processos administrativos que devam ser submetidos a Camara
Municipal, ou a despacho do Presidente da Camara Municipal ou dos Vereadores com
responsabilidades executivas, cuja tramitacdo nao esteja cometida a outro servigco da
administracao municipal;

Programar, coordenar e acompanhar a gestdao dos recursos humanos do Municipio,
designadamente no que concerne ao recrutamento e sele¢do de pessoal, a gestdo de
carreiras, a avaliacdo de desempenho e ao processamento de remuneragdes e outros
abonos, bem como a promocao da formacgao;

Receber, registar e distribuir o expediente remetido aos 6érgaos e servicos do
Municipio e expedir a correspondéncia produzida;

Assegurar o exercicio das competéncias cometidas por lei ao Municipio relativas ao
recenseamento eleitoral e aos atos eleitorais e referendarios;

Fornecer as entidades oficiais as informacdes legais solicitadas;

Assegurar os servicos gerais ou especificos superiormente determinados;

Apoiar a Camara, Servicos Municipais e Assembleia Municipal nos assuntos juridicos

das respetivas relagdes internas e externas;
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Assegurar a devida colaboragdo a Divisdo de Gestdao Financeira na elaboracdo das
grandes opg¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais
constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de
atividades mais relevantes.

Providenciar a emissdo de pareceres juridicos superiormente solicitados;

Assegurar os interesses da Camara em matéria de contencioso;

Apoiar a elaboragdo ou alteracdo de posturas, regulamentos e outros normativos
municipais;

Proceder a andlise e proposta de normas e regulamentos referentes a gestdo de
Pessoal;

Zelar pelo cumprimento das normas de controlo interno que a Divisdao digam respeito;
Apoiar o Presidente da Camara, os Diretores de Departamento e os Chefes de Divisao
na gestao de pessoal;

Fornecer as entidades oficiais as informacoes legais solicitadas.

Acompanhar, colaborando no seu dmbito de competéncia, nos processos de aquisi¢do,
alienagdo ou permuta de bens iméveis;

Apoiar a elaboracdo de escrituras diversas e os procedimentos para registo de imdveis.
Prestar apoio juridico aos drgdos representativos do municipio bem como aos servigos
municipais, podendo também, mediante determinacdo superior, apoiar Juntas e
Assembleias de Freguesia e outras entidades em que a Camara tenha participacao;
Participar na elaboracdao de posturas, regulamentos municipais, ordens de servico e
protocolos, no ambito da sua especialidade, e assegurar a respetiva publicacdo.

Dar parecer sobre reclamagdes ou recursos graciosos ou contenciosos, bem como
sobre peticOes e exposicoes;

Assegurar a prestacao de informacgdes solicitadas por Tribunais;

Manter a Camara informada sobre as acGes e recursos em que o Municipio seja parte;
Acompanhar a fase pré-contenciosa dos processos litigiosos, e a contenciosa
garantindo o necessario apoio a mandatdrios quando for o caso;

Instruir processos de contraordenagdo;

Promover averiguacgdes, instruir inquéritos e processos disciplinares, por determinacao
superior;

Exercer as demais func¢Ges resultantes da lei, regulamento, delibera¢do ou despacho.

S3ao competéncias do Chefe da Divisdo de Gestdo Administrativa:

Dirigir, programar e coordenar a atividade da divisdo exercendo as competéncias legais

e as que forem delegadas pelo Presidente da Camara;
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Assegurar a gestdo do pessoal integrado na divisao;

Propor a realizagdo de estudos no ambito de atuagdo da divisdo;

Il
DIVISAO DE GESTAO FINANCEIRA

¢ A Divisdo de Gestdo Financeira é dirigida por um dirigente intermédio de 22. Grau (Chefe de

Divisdo), depende diretamente do Presidente da Camara ou do Vereador que este designar

e tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribui¢Ges da Divisdao de Gestdo Financeira:

Proceder a elaboracdo do or¢camento e outros documentos previsionais de carater
financeiro, efetuar o controlo e acompanhamento da execugdo orcamental e assegurar
a gestao integrada dos recursos financeiros;

Organizar a conta de geréncia e outros documentos de prestacao de contas;
Acompanhar a execucdo financeira dos varios programas e projetos;

Assegurar os procedimentos de contratagdo publica destinados a aquisicdo de bens e
Servigos;

Assegurar o cumprimento das regras aplicaveis a assun¢do de compromissos e aos
pagamentos em atraso do Municipio;

Fornecer as entidades oficiais as informacdes legais solicitadas.

Assegurar os servicos gerais ou especificos superiormente determinados.

e S3o competéncias do Chefe da Divisao de Gestdo Financeira:

Dirigir, programar e coordenar a atividade da divisdao exercendo as competéncias legais
e as que forem delegadas pelo Presidente da Camara;
Assegurar a gestdao do pessoal integrado na divisao;

Propor a realizacdo de estudos no ambito de atuacdo da divisao;

I
DIVISAO DE TECNOGIAS DE INFORMACAO

e A Divisao de Tecnologias de Informacao é dirigida por um dirigente intermédio de 22. Grau

(Chefe de Divisdao), depende diretamente do Presidente da Camara ou do Vereador que

este designar e tem as seguintes atribuicGes e competéncias:

e Constituem atribui¢cGes da Divisdo de Tecnologias de Informacao:

Coordenar os sistemas de informac¢do municipais;
Implementar as acOes necessdrias a concretizacdo dum sistema de informacdo

geografica eficiente e eficaz;
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Garantir a atualizacdo/adequacdo da cartografia e dos dados geograficos de suporte a
gestao municipal;
Identificar projetos inovadores no ambito das tecnologias da informacao, cuja adog¢ao
possa representar um inequivoco valor acrescentado para a atividade dos servicos
camararios;
Definir uma estratégia de desenvolvimento dos sistemas de informacdo que assegure a
integracdo de fluxos e dé resposta as necessidades dos drgaos e servicos municipais;
Gerir e assegurar a instalacdao do software aplicacional integrado nos demais sistemas
de informacdo existentes, garantindo a sua interligacao funcional;
Promover e disponibilizar as ferramentas adequadas para a explorac¢do da informacao;
Colaborar no estabelecimento de parcerias e outras formas de cooperagdo com
entidades externas no dominio dos sistemas de informacao;

Gerir e coordenar todos os sistemas informaticos do Municipio;

Assegurar a execucdo dos procedimentos destinados a permitir a adequada
manutengdo e protegdo dos arquivos e ficheiros, qualquer que seja o seu suporte;

Manter o software de exploracdo em condi¢Bes operacionais;

Manter todo o equipamento em condi¢Ges operacionais;

Proceder a estudos e andlises periddicas de avaliacdo de desempenho dos
sistemas instalados;

Articular com as restantes unidades organicas o redimensionamento dos sistemas:

Assegurar a devida colaboracdo a Divisdo de Gestdo Financeira na elaboracdo das
grandes op¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais
constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de

atividades mais relevantes.

S3ao competéncias do Chefe da Divisdao deTecnologias de Informacao:

Dirigir, programar e coordenar a atividade da divisdao exercendo as competéncias legais
e as que forem delegadas pelo Presidente da Camara;
Assegurar a gestdo do pessoal integrado na divisao;

Propor a realizagdo de estudos no ambito de atuagdo da divisao.

v
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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e A Divisdo de Desenvolvimento Social é dirigida por um dirigente intermédio de 22. Grau
(Chefe de Divisdao), depende diretamente do Presidente da Camara ou do Vereador que

este designar e tem as seguintes atribuicbes e competéncias:

e Constituem atribuicGes da Divisdo de Desenvolvimento Social:

e Promover e apoiar tecnicamente a politica municipal definida para a area social, nos
seus diferentes dominios de intervengao;

¢ Delinear e propor uma estratégia de implementacdo e desenvolvimento social a nivel
Municipal, efetuando para o efeito estudos diagndsticos concelhios, quer a nivel geral,
transversal as varias vertentes do foro social, quer a nivel mais especifico,
relativamente a grupos vulneraveis e/ou de risco, como suporte de uma intervengdo
planeada e sustentavel no ambito da promoc¢do do desenvolvimento social;

e Colaborar na detec¢do das caréncias da populagdo em Servigos de Saude, bem como
em agOes de prevencgao e profilaxia;

e Estudar e identificar as causas de marginalidade e delinquéncia especificas ou de
maior relevo na area do Municipio;

e Apoiar socialmente as instituicGes assistenciais, educativas, prisionais e outras
existentes na drea do Municipio;

e Estudar as incidéncias do fendmeno de retorno dos emigrantes e propor as ag¢des
adequadas a sua integracao;

e Propor e desenvolver servigos sociais de apoio a grupos de individuos especificos, as
familias e a comunidade no sentido de desenvolver o bem-estar social:

e Promover agdes de animacdo, melhoria do bem-estar e de quebra de isolamento
dirigida aos mais idosos;

e Promover a integragdo, desenvolvimento e bem-estar social através da implementacao
de medidas, programas e acbes de cariz preventivo, em dreas e problematicas
diversificadas, com ac¢Ges dirigidas nomeadamente: a infancia e juventude, a familia,
aos idosos, a deficiéncia e a toxicodependéncia;

¢ Implementar acbes de promogao de igualdade social, em especial de nao
descriminacao em funcdo do género;

e Promover a¢Ges de formacgao e aperfeicoamento profissional no ambito da agao social,
qualificacdo de recursos humanos e promocao da igualdade social;

e Dinamizar e estabelecer as articulagbes e parcerias com as instituicbes e Agentes
Sociais Locais em vertentes diversificadas no sentido de potenciar o desenvolvimento
social local;

e Assegurar o acompanhamento psicossocial a grupos especificos;
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e Manter atualizado o estudo relativo as caréncias habitacionais do Municipio, propondo
medidas concretas para resposta aos problemas identificados;

e Dar resposta a uma multiplicidade de necessidades e exigéncias através de programas
estratégicos da politica social de habitacdao do concelho;

e Assegurar o desenvolvimento e a gestdo do conjunto de respostas definidas para a
area da habita¢do, no ambito do realojamento social;

e Desenvolver e consolidar a implementagdo de programas, medidas e instrumentos
capazes de responder as caréncias habitacionais concelhias;

e Assegurar a devida colaboracdo a Divisdo de Gestdo Financeira na elaboragdo das
grandes opc¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais
constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de

atividades mais relevantes.

e S3o competéncias do Chefe de Divisdo de Desenvolvimento Social:

e Dirigir os servicos respetivos em conformidade com as disposi¢des legais, e, decisdes
administrativas tomadas por deliberagdo da Camara Municipal ou despacho do seu
Presidente;

e Assegurar a elaboragdo, execucdo e acompanhamento dos Planos de Acdo relativos as
varias areas de intervencao da Divisao;

e Assegurar a gestdo do pessoal integrado na Divisao;

e Assegurar a interligacao e coordenacao das atividades da Divisao;

e Propor arealizagdo de estudos no ambito de atuac¢do da Divis3do.

Vv
DIVISAO DE APOIO A COESAO TERRITORIAL E AO DESENVOLVIMENTO

e A Divisdo de Apoio a Coesdo Territorial e ao Desenvolvimento é dirigida por um dirigente
intermédio de 22. Grau (Chefe de Divisao), depende diretamente do Presidente da Camara

ou do Vereador que este designar e tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribuicdes da Divisdao de Apoio a Coesao Territorial e ao Desenvolvimento:
e A elaboragdo de propostas de protocolos de cooperagao com as Juntas de Freguesia e
acompanhar o cumprimento dos mesmos;
e Prestar, nos termos da lei, apoio técnico a obras publicas executadas pelas Juntas de

Freguesia;
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e Avaliar e organizar um registo das principais matérias de interesse especifico das
Freguesias colaborando na definicdo das prioridades para a sua resolugao;

e Garantir o regular funcionamento do servico do cemitério municipal e realizar os
estudos e executar as medidas, tendentes ao aumento da sua capacidade e a
reorganiza¢do dos seus espagos, de modo a assegurar uma melhoria continua do seu
funcionamento e servicos prestados;

. Coordenar os mercados e feiras, designadamente o Mercado da Graca;

e Prestar apoio técnico e logistico, nos termos da lei e na estrita medida das
possibilidades do Municipio de Ponta Delgada, na elaboragdo de projetos de execuc¢ao
de obras as populacdes do Concelho;

e Prestar apoio técnico e logistico, nos termos da lei e na estrita medida das
possibilidades do Municipio de Ponta Delgada, no ambito da regularizagdo de obras e
edificios as popula¢des do Concelho;

e Prestar apoio técnico e logistico, nos termos da lei e na estrita medida das
possibilidades do Municipio de Ponta Delgada, no ambito da regularizacdo de
estabelecimentos comerciais;

e Prestar apoio técnico e logistico, nos termos da lei e na estrita medida das
possibilidades do Municipio de Ponta Delgada, no ambito da execucdo de pequenas
reparacdes em habitacdes degradadas, a pessoas consideradas carenciadas,
nomeadamente, a idosos, reformados por invalidez e doentes com incapacidades
permanentes.

e Prestar apoio técnico e logistico, nos termos da lei e na estrita medida das
possibilidades do Municipio de Ponta Delgada, as atividades de animag¢do comercial,
econdmica, cultural e turistica, realizados por iniciativa de associa¢des ou coletividades
do Concelho;

e Prestar apoio técnico e logistico, nos termos da lei e na estrita medida das
possibilidades do Municipio de Ponta Delgada, a realizacdo de eventos de carater
popular e tradicional;

e Prestar apoio logistico, nos termos da lei e na estrita medida das possibilidades do
Municipio de Ponta Delgada, a outros projetos de interesse para as populagdes das do
Concelho;

e Assegurar a devida colaboracdao a Divisdao de Gestdo Financeira na elabora¢do das
grandes opg¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais
constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de

atividades mais relevantes.
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e S3o competéncias do Chefe da Divisdo de Apoio a Coesdo Territorial e ao

Desenvolvimento:

Dirigir os servicos respetivos em conformidade com as disposi¢des legais e decisdes
administrativas tomadas por deliberagdo da Camara Municipal ou despacho do seu
Presidente;

Assegurar a gestdao do pessoal integrado na divisao;

Assegurar a interligacdo e coordenacao das atividades da divisao;

Propor a realizacdo de estudos no ambito de atuagdo da divisdo.

Vi
DIVISAO DE AMBIENTE E SERVICOS URBANOS

e A Divisdao de Ambiente e Servicos Urbanos é dirigida por um dirigente intermédio de 29.

Grau (Chefe de Divisdo), depende diretamente do Presidente da Camara ou do Vereador

gue este designar e tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribuicGes da Divisdo de Ambiente e Servicos Urbanos:

Colaborar na promogdo de estudos e atuagbes adequadas a preservacdo do
patrimdnio natural na area do concelho;

Promover a realizacao de estudos e execucao de medidas que visem a defesa do meio
ambiente e qualidade de vida das populagbes, assegurando a colaboragdao com outras
entidades;

Promover a conservagdo e limpeza das zonas balneares do Municipio;

Garantir a seguranca, conforto e higiene das zonas balneares e assegurar a
conservagdo e manutencdo dos equipamentos de vigilancia e assisténcia aos
banhistas;

Coordenar os servicos de recolha de residuos urbanos e manutencdo dos
equipamentos respetivos;

Promover a recolha seletiva de residuos urbanos;

Colaborar com a AMISM, no ambito da gestdo integrada dos residuos urbanos;
Assegurar a higiene e salubridade publicas, designadamente servicos de desinfestacdo
publica, promovendo o cumprimento dos dispositivos legais e regulamentares e

respetivas posturas municipais aplicaveis a Unidade Organica;
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Sensibilizar os municipes para a limpeza dos espacos publicos;

Coordenar o Sistema de Gestdo Ambiental do Municipio;

Assegurar a devida colaboracdo a Divisdo de Gestao Financeira na elaboracdao das

grandes opg¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais

constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de

atividades mais relevantes.
Coordenar a 4rea da saude publica e seguranca alimentar, a qual compete:

e Assegurar a inspecdo sanitaria sobre a qualidade e higiene dos produtos para
consumo publico e promover a¢des de defesa do consumidor;

e Assegurar as a¢Oes necessarias no ambito da luta antirrdbica e da vacinagao de
canideos;

¢ Desenvolver campanhas de sensibilizacdo sobre questdes relacionadas com os
animais domésticos, nomeadamente o abandono e a recolha dos dejetos de
canideos na via publica;

e Inspecionar e fiscalizar avidrios, suiniculturas e locais de abate, industria e
comércio de carne ou produtos derivados;

¢ Inspecionar veiculos de transporte de produtos alimentares;

¢ Inspecionar o Mercado Municipal e outros mercados e feiras;

e Solicitar a intervencdao das autoridades sanitarias sempre que se verifique a

violacdo de normas de higiene e salubridade;

Sdo competéncias do dirigente responsavel pela Divisdo de Ambiente e Servicos Urbanos:

Dirigir, programar e coordenar a atividade da Unidade Orgénica exercendo as
competéncias legais e as que forem delegadas pelo Presidente da Camara;

Assegurar a gestdao do pessoal integrado na unidade;

Assegurar a execucao das opcgdes do plano e do orcamento referentes a unidade
organica;

Submeter a despacho os processos que dele carecam, informando-os e emitindo
parecer por escrito;

Promover a elaboracdo de estudos e projetos no dominio do ambiente;

Elaborar e manter atualizados relatérios sobre as diferentes areas de intervengao da

unidade.

Vil
UNIDADE ORGANICA DE COMPRAS E CONTROLO DE CUSTOS
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e A Unidade Organica de Compras e Controlo de Custos integra a Divisdo de Gestdo

Financeira, é dirigida por um dirigente intermédio de 3.2 grau e tem as seguintes

atribuicbes e competéncias:

e Constituem atribui¢cdes da Unidade Organica de Compras e Controlo de Custos:

Dirigir e coordenar a atividade das dreas das compras e controlo de custos, levando a
pratica as orientacdes definidas pelo Chefe de Divisao;

Colaborar na elaboracdo das grandes opc¢des do plano, orcamento e outros
documentos previsionais e de prestagdo de contas em estrita cooperagdao com o Chefe
de Divisao;

Propor medidas que visem melhorar a eficacia da unidade organica;

Executar estatisticas, andlises ou informacgdes sobre contabilidade custos;

Elaborar e divulgar pelos diversos servigos relatdrios periddicos sobre a evolugao geral
dos custos e dos custos de cada setor em particular;

Fornecer os elementos necessarios ao controlo das operagGes e a tomada de decisGes
no que respeita ao controlo de custos;

Proceder a determinacdo dos custos de produgao dos servigos prestados;

Sdo competéncias do dirigente responsavel pela unidade:

Dirigir, programar e coordenar a atividade da Unidade em colaboragdo e sob
orientacdo do Chefe de Divisdo, exercendo as competéncias legais e as que forem
delegadas pelo Presidente da Camara;

Assegurar a gestao do pessoal integrado na unidade em colaboracdao com o Chefe de
Divisao;

Colaborar na elaboracao dos documentos previsionais e de prestacao de contas;

Zelar pelo cumprimento dos preceitos do regulamento do sistema de controlo interno
que respeitem a unidade organica;

Elaborar e manter atualizados relatérios sobre as diferentes areas de intervencdo da
unidade.

e Na drea de compras sera constituida uma subunidade organica e as suas atribuicdes e

competéncias serdo determinadas, nos termos da lei, por despacho do Presidente da

Camara Municipal.
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e Na drea do controlo de custos serd constituida uma subunidade organica e as suas

atribuicbes e competéncias serdo determinadas, nos termos da lei, por despacho do

Presidente da Camara Municipal.

VIl
UNIDADE ORGANICA DE CONTABILIDADE E PATRIMONIO

? A Unidade Organica de Contabilidade e Patrimdnio integra a Divisao de Gestao Financeira,

é dirigida por um dirigente intermédio de 3.2 grau e tem as seguintes atribuicGes e

competéncias:

? S3o atribui¢Oes da Unidade Organica de Contabilidade e Patrimonio:

?

Dirigir e coordenar a atividade das areas financeira e contabilistica, levando a pratica
as orientagGes definidas pelo Chefe de Divisao;

Colaborar na elaboracdo das grandes opc¢des do plano, orcamento e outros
documentos previsionais e de prestagdo de contas em estrita cooperagdao com o Chefe
de Divisdo;

Visar mensalmente as reconciliagdes bancarias;

Proceder mensalmente ou sempre que necessario a balangos junto da Tesouraria;
Elaborar regularmente relatérios de atividade e informacdo de gestao;

Propor medidas que visem melhorar a eficacia da unidade organica;

Dirigir e coordenar o processo de inventariacdo e cadastro dos bens moéveis e iméveis
do municipio;

Zelar pela manutencao regular das fichas de cadastro de acordo com o regulamento de

inventario e cadastro.

Sdo competéncias do dirigente responsavel pela unidade:

?

Dirigir, programar e coordenar a atividade da unidade em cooperacao e sob orienta¢do
do Chefe de Divisdo exercendo as competéncias legais e as que forem delegadas pelo
Presidente da Camara;

Assegurar a gestdao do pessoal integrado na unidade em colabora¢do com o Chefe de
Divisao;

Colaborar na elaboracao dos documentos previsionais e de prestacao de contas;

Aplicar as regras relativas a assungdo de compromissos e aos pagamentos em atraso
do Municipio;
Colaborar no controlo e acompanhamento de execug¢do orgamental;
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? Zelar pelo cumprimento dos preceitos do regulamento do sistema de controlo interno
gue a respeitem a unidade organica;
? Elaborar e manter atualizados relatdrios sobre as diferentes areas de intervengao da

unidade.

? Na area de Contabilidade sera constituida uma subunidade organica e as suas atribuicdes e
competéncias serdo determinadas, nos termos da lei, por despacho do Presidente da
Camara Municipal.

? Na drea de Patriménio (Inventario e Cadastro) serd constituida uma subunidade organica e
as suas atribuicdes e competéncias serdao determinadas, nos termos da lei, por despacho

do Presidente da Camara Municipal.

IX
DIVISAO DE GESTAO URBANISTICA

? A Divisdo de Gestdao Urbanistica integra-se no Departamento de Planeamento e
Urbanismo, é dirigida por um dirigente intermédio de 2.2 grau (Chefe de Divisdo) e tem as

seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribui¢cGes da Divisdo de Gestdo Urbanistica:

¢ Informar tecnicamente os procedimentos administrativos de licenciamento de obras
particulares, loteamentos, demolicao de prédios, ocupacdes do solo ou espaco aéreo,
da via publica e utilizagdo de edificios;

e Proceder a coordenacdo da rececdo, organizacdo e tramitacdo de processos de
licenciamento de obras particulares de urbanizac¢do e de edificagao;

e Coordenar a emissdo de licencas de obras e outras da competéncia dos servigos,
incluindo os alvaras de loteamento;

¢ Colaborar na elaboracdo de planos, estudos e projetos no ambito das atribui¢cdes do
municipio, incluindo os planos municipais de ordenamento do territério;

e Colaborar na promog¢do de estudos e em agbes de preservagdo do patrimdnio
histérico, arquiteténico, paisagistico e cultural na drea do municipio;

e Colaborar na execucdao de projetos de construcdo, beneficiacdo, reparagdo ou
ampliacdo de obras municipais que a camara delibere realizar;

e Assegurar a devida colaboracdo a Divisdo de Gestdo Financeira na elaboragdo das

grandes opc¢bdes do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais
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constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de
atividades mais relevantes.

Promover as vistorias necessarias a emissdo de licencas e informar os processos de
reclamacado referentes a construcdes urbanas;

Verificar, em ac¢bes de vistoria, a conformidade com as normas legais e regulamentos

aplicaveis a execucdo de obras de edificacdo e urbanizagao.

e S3o competéncias do Chefe da Divisdao de Gestdo Urbanistica:

Superintender e coordenar os servicos afetos a Divisdo de Gestdo Urbanistica,
promovendo o seu funcionamento em estrita colaboragdo com o Diretor do
Departamento de Planeamento e Urbanismo;

Dar cumprimento aos despachos e prestar parecer, por escrito, aos processos
administrativos que lhe sejam remetidos para o efeito;

Prestar informacdo a Camara Municipal, em coordenagdo com o Diretor de
Departamento, sobre a atualizacdo dos sistemas e procedimentos legais de gestao
urbanistica;

Submeter a despacho os processos que dele caregcam, informando-os e emitindo
parecer por escrito;

Promover a elaboracdo de estudos e projetos no dominio da gestdo urbanistica;

Colaborar na elaboragdo das grandes opg¢Ges do plano do municipio.

X
DIVISAO DE PLANEAMENTO

e A Divisdo de Planeamento integra-se no Departamento de Planeamento e Urbanismo, é

dirigida por um dirigente intermédio de 29. Grau (Chefe de Divisdo) e tem as seguintes

atribuicbes e competéncias:

e Constituem atribuicdes da Divisdao de Planeamento:

Colaborar na coordenagao de projetos de equipamentos coletivos de interesse
municipal, nomeadamente, com o Departamento de Obras, Mobilidade e
Equipamentos Municipais;

Colaborar na realizacdao e execucao de planos e projetos de interesse municipal,
designadamente, no dominio de obras municipais inclusas nas grandes opc¢Ges do
plano do municipio;

Prestar colaboragdo técnica e emitir parecer, sobre regulamentos municipais conexos

com projetos da responsabilidade da Divisdao de Planeamento;
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Promover a elaboracdo dos planos municipais de ordenamento do territério;
Promover e colaborar nas medidas de gestdo urbanistica e ordenamento do territério
acompanhando sempre que assim seja ordenado a execu¢do e dinamica dos planos
municipais do ordenamento do territério;

Assegurar a devida colaboragdo a Divisdo de Gestdo Financeira na elaboragdo das
grandes op¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais
constituidos pelo orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de

atividades mais relevantes;

e S3o competéncias do Chefe da Divisao de Planeamento:

Superintender e coordenar os servicos afetos a Divisdo de Planeamento, promovendo
o seu funcionamento em estrita colaboracdo com o Diretor do Departamento de
Planeamento e Urbanismo;

Submeter a despacho os processos que dele carecam, informando-os e emitindo
parecer por escrito;

Promover a elaboragao de estudos e projetos nos dominios da gestdo territorial;
Prestar informacdo a Camara Municipal, em coordenacdo com o Diretor de
Departamento, na darea do ordenamento do territdrio e execucdo dos planos

municipais de ordenamento do territério.

Xl
DIVISAO DE PARQUE DE MAQUINAS

e A Divisao de Parque de Maquinas integra o Departamento de Obras, Mobilidade e

Equipamentos Municipais, é dirigida por um dirigente intermédio de 2.2 Grau (Chefe de

Divisdo) e tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribuicGes da Divisdo de Parque de Maquinas:

Na area do parque de maquinas e oficinas:

Manter em condi¢Ges de operacionalidade as maquinas e viaturas da Camara
Municipal;

Distribuir as viaturas pelos diferentes servicos de acordo com as indicagGes superiores;
Elaborar e manter atualizado o cadastro de cada maquina ou viatura;

Elaborar todos os elementos necessarios para a determinagdo dos custos unitarios de
cada equipamento;

Informar sobre a rentabilidade das maquinas e viaturas e propor medidas adequadas a

uma maior eficacia da frota;
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Coordenar a execugao dos trabalhos oficinais das especialidades em que as oficinas
estdo dotadas;

Apoiar os servicos operativos na realizacdo de montagens e instalagSes de artigos
referentes as especialidades existentes;

Assegurar a manutencdo e conservacao do equipamento e material de trabalho
respetivo;

Exercer as demais func¢Ges resultantes da lei, regulamento, delibera¢do ou despacho.

Na area do armazém:

Assegurar que o acesso ao armazém é restrito e se encontra devidamente controlado;
Gerir os stocks de materiais;

Proceder a rececdo e assegurar a armazenagem em condi¢Ges adequadas;

Conferir a guia de remessa/fatura enviada pelo fornecedor com a nota de encomenda,
conferir e envia-la a Contabilidade;

Certificar a quantidade e qualidade do material recebido e manter atualizadas as
respetivas fichas;

Elaborar estatisticas do consumo de material de forma a melhorar o aprovisionamento
e informar sempre que necessdrio sobre o destino do mesmo;

Informar sobre as aquisi¢cGes de bens que se mostrem necessarios e manter niveis de
stocks minimos;

Proceder a armazenagem e zelar pelo bom funcionamento e conservag¢do dos bens em
stock;

Organizar e manter atualizado o inventario do material em stock e do registo de
existéncias;

Efetuar os pedidos de material inexistente em armazém,;

Rececionar os pedidos através do sistema informdtico, realizados por funcionarios
autorizados para o efeito no préprio sistema;

Responder de imediato ao pedido, caso haja material em stock e atualizar a conta
corrente do servigo na quantidade e valor correspondente;

Elaborar inventdrio do armazém a nivel fisico em conjunto com Divisdo de Gestdo
Financeira;

Assegurar que as devolucdes de mercadorias sejam acompanhadas das
correspondentes guias de devolucdo;

Assegurar a gestdo do armazém, nomeadamente através da elaborac¢do periddica de
mapas informativos sobre os stocks existentes e sua avaliacdao qualitativa fazendo
referéncia a situacGes de obsolescéncia, deterioracdo fisica, excesso, rotacdo e

reposi¢cdo dos mesmos;
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Promover a elaboracgdo e execu¢do de um plano das necessidades do armazém e da

gestao de stocks;

e S3o competéncias do chefe da Divisdo do Parque de Maquinas:

Superintender nos servigos afetos a Divisdo de Parque de Maquinas promovendo o seu
funcionamento e dar cumprimento aos despachos e regulamentos que respeitem a
sua area de atuacao;

Coordenar a atividade da estrutura e respetivos setores da Divisdo do Parque de
Maquinas em colaboracdo e na dependéncia do Diretor do Departamento de Obras,
Mobilidade e Equipamentos Municipais;

Assegurar a devida colaboragdo com o Departamento de Obras, Mobilidade e
Equipamentos Municipais e a Divisdo de Gestdo Financeira na elaboracdo das grandes
op¢Ges do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais constituidos pelo
orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de atividades mais
relevantes.

Superintender os servigos responsaveis pela gestdao do armazém.

Xi
DIVISAO DE INFRAESTRUTURAS VIARIAS

e A Divisdo de Infraestruturas Viarias integra o Departamento de Obras, Mobilidade e

Equipamentos Municipais, é dirigida por um dirigente intermédio de 22. Grau (Chefe de

Divisdo) e tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribuicGes da Divisdo de Obras de Infraestruturas Viarias:

Elaborar ou dar parecer sobre planos de obras municipais e respetivos projetos;
Promover a execucdo dos projetos e obras de construcao, beneficiacao, reparacao ou
ampliagdo da rede vidria municipal, fiscalizando o cumprimento dos contratos,
regulamentos e demais normas aplicaveis;

Inspecionar periodicamente as estradas e caminhos municipais, promovendo as
medidas necessdrias a sua conservacgao;

Promover a execuc¢ao dos planos de desenvolvimento rodovidrio do Municipio;
Organizar o transito urbano e rural de acordo com os planos e regulamentos;

Promover a inspecdo periddica da rede vidria municipal e a sua conservacao e limpeza;
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e Organizar e manter atualizado o cadastro das rodovias municipais para fins de
conservacgao, estatistica e informacao;

e Orientar, distribuir e fiscalizar o trabalho das brigadas incumbidas da conservacdo de
estradas e caminhos municipais.

e Assegurar a devida colaboracdo com o Departamento de Obras, Mobilidade e
Equipamentos Municipais e a Divisdao de Gestao Financeira na elaboracdo das grandes
op¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais constituidos pelo
orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de atividades mais

relevantes.

e S3o competéncias do Chefe da Divisdo de Infraestruturas Viarias:
e Superintender nos servigos afetos a Divisdo de Infraestruturas Viarias em colaboragao
e sob orientagdo do Diretor do Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos
Municipais e promover bom funcionamento da divisao;
e Coordenar a atividade da estrutura e respetivos setores da Divisdo de Infraestruturas
Viarias sob orienta¢do do Diretor de Departamento;
e Submeter a despacho os processos que dele carecam, informando-os e emitindo

parecer por escrito;

Xl
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO E MONITORIZACAO DE EQUIPAMENTOS MUNICIPAIS

e A Divisdo de Desenvolvimento e Monitorizacdo de Equipamentos Municipais integra o
Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais, é dirigida por um
dirigente intermédio de 22. Grau (Chefe de Divisdo) e tem as seguintes atribuicGes e

competéncias:

e Constituem atribuicGes da Divisao de Desenvolvimento e Monitorizacdao de Equipamentos
Municipais:
e Identificar, propor e promover a realizacdo de projetos e obras de conservagdo de
edificios do patrimdnio municipal, equipamento social, escolar ou outro;
e Assegurar a conservagao e manutencgao do parque habitacional municipal;
e Elaborar e prestar parecer sobre a execucao de projetos de beneficiacao, alteracdo ou

conservagdao dos equipamentos municipais cuja manutencdo e conservagdo sdo da
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responsabilidade da Divisdao de Desenvolvimento e Monitorizacdo de Equipamentos
Municipais;

Emitir pareceres sobre a adequac¢do de obras de urbanizagdo com os equipamentos
urbanos ja existentes ou projetados, cooperando, nomeadamente, na otimizagao da
sua afetacdo ao dominio publico municipal;

Acompanhar todas as interveng¢des nos equipamentos urbanos sob a tutela da Divisao,
nomeadamente, por via de ac¢les de fiscalizagdo no ambito da execugdo de obras
municipais conexas com equipamentos urbanos;

Efetuar de forma sistemdtica acbes de fiscalizacao, visando conhecer com cardater
permanente o estado de conservacgao e limpeza dos equipamentos urbanos;

Promover a conservagdo e manutengdo dos equipamentos urbanos;

Assegurar a construgdo, manutencao e conservagdo de espagos verdes, parques e

jardins;

e Constituem ainda atribuicdes da Divisdo de Desenvolvimento e Monitorizagdo de

Equipamentos Municipais:

Executar, por administracao direta, as obras municipais de beneficiacao e conservagao
nos edificios das escolas do 1.2 ciclo - EB/IJI;

Fiscalizar a execuc¢do das obras municipais nos edificios escolares efetuadas ao abrigo
de protocolos de colaboragdao com a administracao regional;

Zelar pela conservagdo e manutencdo do equipamento e material dos trabalhos
respetivos;

Executar, por administracdo direta, as obras municipais de construcdo, beneficiacdo e
conservacao dos edificios do patrimdnio municipal;

Fiscalizar a execugcdo das obras municipais, realizadas com recurso a terceiros, nos
edificios integrados no patriménio municipal;

Promover a conservacao e limpeza dos parques, recintos desportivos, jardins do
municipio;

Proceder a arboriza¢do das ruas, pragas, jardins e demais espagos publicos integrados
no dominio publico municipal;

Organizar e manter viveiros para utilizacdo em espacos verdes e jardins;

Organizar e manter atualizado o cadastro de Ruas Arborizadas, Espacos Verdes,
Parques e Jardins do Municipio;

Executar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados;

Assegurar a devida colaboracdo com o Departamento de Obras, Mobilidade e
Equipamentos Municipais e a Divisao de Gestao Financeira na elaboracdo das grandes

op¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais constituidos pelo
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orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de atividades mais

relevantes.

e S3o competéncias do Chefe da Divisdo de Desenvolvimento e Monitorizagdo de

Equipamentos Municipais:

e Superintender nos servicos afetos a Divisdao de Desenvolvimento e Monitorizacdo de
Equipamentos Municipais em colaboragdo e sob orientagcdo do Diretor do
Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais promovendo o seu
regular funcionamento;

e Submeter a despacho os processos que dele carecam, informando-os e emitindo
parecer por escrito;

e Dar cumprimento aos despachos que respeitem a divisao;

e Coordenar a atividade da estrutura e respetivos setores da Divisdao de
Desenvolvimento e Monitorizagdo de Equipamentos Municipais em colaboragdao com o

Diretor do Departamento;

X1v
UNIDADE ORGANICA DE COOPERAGCAO FINANCEIRA

e A Unidade Organica de Cooperacao Financeira integra o Departamento de Obras,
Mobilidade e Equipamentos Municipais, é dirigida por um dirigente intermédio de 4.2 Grau

e tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

e Constituem atribuicGes da Unidade Organica de Cooperacdo Financeira:

e Superintender em colaboracdo e sob orientacdo do Diretor do Departamento de
Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais os procedimentos administrativos
prévios a contratacdo publica das empreitadas promovidas pelo Departamento;

e Fiscalizar e pugnar pelo cumprimento dos contratos, regulamentos e demais normas
aplicaveis a realizacdo das obras municipais executadas por empreitada ou concessao,
promovidas pelo Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais;

e Promover a elaboracdo com a colaboracdo da Divisdo de Desenvolvimento e
Monitorizacdo de Equipamentos Municipais e a Divisao de Infraestruturas Vidrias das
pecas dos procedimentos de formagdo de contrato de empreitadas promovidas pelo
Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais;

e Elaborar autos de medigdo e contas finais das obras e célculos de revisdo de precos;
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e Preparar e acompanhar a execucao financeira das grandes opcdes do plano do
municipio da responsabilidade do Departamento de Obras, Mobilidade e
Equipamentos Municipais;

e Promover e participar na elabora¢do do orcamento das grandes opg¢des do plano do
municipio;

e Efetuar mapas mensais de controlo financeiro das empreitadas

e Apoiar a organiza¢do do arquivo do Departamento;

e Prestar colaboragdo nas estratégias de desenvolvimento econdmico e social do
municipio promovendo a intervencdo no dominio das possibilidades de
cofinanciamento e parcerias de investimento;

e Promover parcerias de investimento com o objetivo de executar as grandes op¢des do
plano do municipio com especial incidéncia nos projetos de interesse publico para o
municipio de Ponta Delgada;

e Prestar a devida colaboracdo a Divisdao de Gestdo Financeira no dominio da
cooperacao financeira e projetos de investimento;

e Organizar os processos administrativos de candidatura aos fundos comunitdarios
assegurando a instrucdo e a execug¢do dos procedimentos destinados a obtencao dos
cofinanciamentos comunitarios;

e Promover e coordenar a recolha de elementos estatisticos de interesse para o
Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais;

e Conceber e desenvolver mecanismos de articulagdo entre os servicos do
Departamento de Obras, Mobilidade e Equipamentos Municipais;

e Promover o cumprimento das normas de higiene e seguran¢ca no dominio das obras
municipais:

e Assegurar a devida colaboragdo com o Departamento de Obras, Mobilidade e
Equipamentos Municipais e a Divisdo de Gestdo Financeira na elaboragao das grandes
op¢des do plano do municipio, incluindo os documentos previsionais constituidos pelo
orcamento, o plano plurianual de investimentos e o plano de atividades mais

relevantes.

e S3o competéncias do dirigente da Unidade Organica de Cooperagao Financeira:
e Superintender nos servicos afetos a Unidade Organica de Cooperacdo Financeira
promovendo o seu funcionamento e dar cumprimento aos despachos e regulamentos

gue respeitem a sua area de atuacdo;
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e Em coordenagdo com o Diretor de Departamento, prestar informagdo a Camara
Municipal sobre as normas legais de cooperagao financeira, em especial no que se
refere 4 apresentacdo de candidaturas a financiamentos comunitdrios;

e Submeter a despacho os processos que dele carecam, informando-os e emitindo

parecer por escrito;

Municipio de Ponta Delgada, 21 de janeiro de 2013
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