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Despacho n.2 22/P/2025

11 de Novembro

Assunto: Distribui¢do de Fungdes e Designagcdo de Competéncias — Adjunto — Sérgio Alberto Fontes Rezendes

Ao abrigo do meu Despacho 2/P/2025 e nos termos da distribui¢do de fungSes a que se reporta o nimero 6 do

artigo 422 do Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL), aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro,

endosso ao Senhor Adjunto, Sérgio Alberto Fontes Rezendes, em conformidade com o nimero 1 do artigo 5°

do DL 11/2012, de 20 de Janeiro, por remissdo do nimero 5 do artigo 432 da Lei 75/2013, de 12 de Setembro, a

responsabilidade de prestar o apoio politico e técnico que lhe seja determinado, designadamente, nas

atribuicdes necessarias & boa execucdo das politicas culturais do Municipio em articulagdo com o Chefe de

Gabinete ou com o Presidente, bem como com a competente Divisdo de Cultura Turismo e Animagdo. Nesta

medida, atribuo ao Adjunto do Gabinete do Presidente a responsabilidade de assegurar, em representagdo direta

do Gabinete, a coordenagio, organizacdo, acompanhamento e apoio técnico-operacional de todas as atividades,

projetos, iniciativas e acdes no &mbito da Cultura da Cdmara Municipal de Ponta Delgada, compreendendo, sem

carater limitativo, as seguintes areas:

A) Planeamento e Programagdo Cultural

a) Apoio a definicdo de estratégias, planos e calendarios de atividades culturais;

b) Colaboragdo na concecdo de programas, eventos, festivais e iniciativas promovidas ou apoiadas pelo
Municipio;

c) Elaboracdo de propostas, informagdes de apoio e planos operacionais.

B) Coordenacdo Interna e Articulagdo Institucional

a) Articulagdo com os servigos municipais envolvidos na execugdo de atividades culturais;

b) Contacto e colaboracdo com entidades publicas, privadas, associacdes, artistas e agentes culturais;

c) Representacdo técnica-operacional do Gabinete do Presidente em reunides e equipas de trabalho
relacionadas com a area da cultura.

C) Organizagdo Logistica e Operacional

a) Planeamento e acompanhamento das condi¢bes logisticas necessdrias a realizacdo de eventos culturais
(espagos, equipamentos, montagens, transportes, recursos humanos, seguranca e acessibilidades);

b) Supervisdo das equipas de apoio operacional sempre que necessario;

c) Verificagdo de condicdes técnicas e acompanhamento de montagens e desmontagens.

D) Comunicag¢do e Produgdo de Informagao

a) Preparagdo de notas, relatérios, pareceres, informagGes e minutas necessarias a implementagdo das
iniciativas culturais;

b) Elaboragdo de correspondéncia relacionada com matérias das quais tenha acompanhamento direto;

c) Apoio aos servicos de comunicag¢do na divulgagdo e imagem das atividades culturais.
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E) Acompanhamento Administrativo e Documental

a) Colaboracdo na preparacio de procedimentos, protocolos, parcerias e apoios culturais, respeitando as
competéncias préprias dos servicos;

b) Monitorizagdo do cumprimento de prazos, obrigagdes e tarefas relacionadas com os projetos culturais;

c) Organiza¢do de documentagdo, registos e relatdrios de avaliagdo das iniciativas.

F) Monitoriza¢do, Avaliacdo e Melhoria de Processos

a) Acompanhamento regular da execugdo das agdes culturais;

b) Elaboragdo de relatérios de progresso e propostas de melhoria;

c) Identificacdo de oportunidades de desenvolvimento, articulagdo ou inovagdo cultural.

2. A presente atribuicio de fungdes ndo configura delegagdo de competéncias nos termos legais, mantendo o
Presidente da Camara Municipal a plenitude das suas competéncias e poderes de decisdo.
3. O Adjunto deve informar regularmente o Presidente sobre os assuntos relevantes inerentes as fungges ora

atribuidas.
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Pedro v | de Medeiros do Nascimento Cabral

Presidente da Camara Municipal de Ponta Delgada
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