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REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PONTA DELGADA

PREAMBULO

Considerando que compete a Cdmara Municipal elaborar e aprovar o seu regimento, conforme dispde a al.
a) do art.2 39.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro;

Considerando que o regimento deve constituir-se como um garante da participacdo democrética e civica, e
um instrumento orgédnico ao servico da eficdcia da agdo municipal;

A Camara Municipal de Ponta Delgada integra, com este documento, o seu regimento, introduzindo um
conjunto de regras de funcionamento deste 6rgdo colegial executivo, com especial enfoque quanto as ma-
térias que versam o tipo e periodicidade das reunides, a forma e prazo das convocatdrias, a hatureza do pe-
riodo antes da ordem do dia, a enformagdo dos processos em aprecia¢do na ordem do dia, o modo de orga-
nizagdo e a disposicdo dos tempos de intervencdo, a consagragio da intervencdo do publico, o registo e a
transmissdo das reuniGes, e a publicitacdo das delibera¢fes.

Em matérias que o justifiquem, designadamente nas propostas de elaboragdo, lancamento, aprovagio ou
alteragdo de Planos Municipais de Ordenamento do Territdrio, de orcamentos e documentos de aprovacgio
de instrumentos de prestacdo de contas do Municipio ou de novos regulamentos municipais, serd, sempre
que possivel, dado conhecimento a Vereagdo dos documentos, a anteriori do termo dos prazos previstos.

Pretende-se, destarte e com o presente regimento, dotar a Cimara de um meio que facilite o processo de
tomada de decisdo e a sua execugdo célere e eficiente, usando as tecnologias da informagdo e comunica-
¢do, assegurando a transparéncia da atividade administrativa e fomentando a participagdo dos municipes
na vida da edilidade, com uma preocupagido pedagogica e de construcdo de uma cidadania ativa.

Artigo 1.2
{Natureza, constituicdo e competéncias)

A Camara Municipal de Ponta Delgada é o érgdo colegial e executivo do Municipio de Ponta Delgada e tem
a sua natureza, constituicdo e competéncias fixadas na lei, bem como no presenie Regimento, conforme
competéncia originaria e insuscetivel de delega¢io de acordo com a alinea a) do artigo 39.2 da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, sendo constituida, ao abrigo da alinea d) do n.2 1 do artigo 57.2 da Lei das Au-
tarquias Locais, pelo Presidente da Cdmara e por oito vereadores, um dos quais é designado por despacho
como Vice-Presidente.
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Artigo 2.2
(Reunides)

1. As reunides podem ser ordindrias ou extraordindrias.

2. As reuniBes podem ser publicas ou privadas e terdo tugar, salvo indica¢do em contrdrio, no Saldo Nobre
do Municiplo.

3. Mensalmente serd agendada uma reunifo publica, sendo que na sua faita serd a que corresponder & Glti-
ma reunifo do més em causa e serd realizada no Saldo Nobre do Municipio de Ponta Delgada, sem prejuizo
do tempestivo agendamento noutro focal do municipio, a indicar pelo Presidente da Camara na convocats-
ria, tendo por fundamentagdo, designadamente, a descentralizagdo, a proximidade as freguesias e as popu-
lagdes.

Artigo 3.2
(Periodicidade das reunides ordindrias)

1. As reunides ordinarias serdo quinzenais e terdo lugar, salvo indicacdo expressa em contrario, as quar-
tas-feiras, no Saldo Nobre do Municlpio de Ponta Delgada ou noutro espago dos Pagos do Conceiho, pelas
10 horas.

2. Quando tal aprazamento coincidir com dia feriado, serd a reunido transferida para o dia atil seguinte,
sem prejuizo de deliberagio, por maioria, no sentido de determinar outro dia alternativo.

Artigo 4.2
{Competéncia para a convocagdo de reunides)

1, Compete ao Presidente da Cimara convocar as reunides camararias fixando o dia, hora e loca! das mes-
mas, de acordo com o previsto nas normas processuais vigentes nos artigos 40.2 e 41.2 da Lei n.2 75/2013,
de 12 de setembro.

2. Qualquer alteragio ao dia e hora das reunides deve ser comunicada através da convocatoria.

Artigo 5.2
{Forma e prazo da convocatoria)

1. A marcacio da data e hora das reunides ordindrias é feita através de edital afixada nos locais de estilo e
divulgada quer no sitio do Municipio de Ponta Delgada na Internet, quer através de notas & comunicagdo
social, bem como mediante o envio da ordem do dia a todos os membros da Camara, entregue para o efei-
to em formato digital ndo editével, com pelo menos dois dias de antecedéncia.

2. Nas reunides extraordinarias, a convocatéria é feita nos termos do namero anterior, ohedecendo aos
prazos previstos no artigo 41.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 6.2
{Ordem do dia}

1, A ordem do dia é estabelecida pelo Presidente da Cdmara, deve incluir os assuntos indicados pelos mem-
bros deste 6rgdo, nos termos do n.2 1 do art.2 53.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, e ndo pode so-
frer qualquer alteracdo, salvo assuntos de emergente necessidade, devidamente fundamentada, cuja inclu-
sdo seja deliberada por maioria, nos termos da lei.

2. Com vista a sua elaboragdo, os diversos servicos devem providenciar o respetivo agendamento dos pro-
cessos que carecem de deliberagdo, ou sejam remetidos a conhecimento do 6rgdo executivo, junto do Se-
cretariado da reunido, com cinco dias de antecedéncia, ou seja, até & quinta-feira imediatamente anterior
ao dia da realizacdo da reunido.

3. Os assuntos indicados depois do prazo referido no nimero anterior, s6 podem ser incluidos na ordem do
dia, em circunstancias excecionais e devidamente fundamentadas, mediante proposta do Presidente da Ca-
mara, submetida a votagdo nos termos do n.2 1.

4, A ordem do dia de cada reunido é distribuida aos Vereadores, disponibilizada de forma desmaterializada
em formato digital ndo editdvel, coma antecedéncia minima prevista no n.2 1 do art.2 5.2 do presente Regi-
mento,

Artigo 7.2
(Processos Administrativos)

1. Dos processos administrativos cujos assuntos sdo inclusoes na ordem do dia deve ser extraido roteiro
através das aplicagdes informaticas “Gestio e seguimento de expediente - GSE” e “Gestio de seguimento
de processos - GSP”, e devem ser identificados do seguinte modo:

a) Ndmero do Processo;

b} Unidade orgdnica emissora;

c) Se necessario, a referéncia a sua aprovagdo em minuta, a fim de que a deliberagdo a tomar possa produ-
zir efeitos imediatos, independentemente da aprovacgio da ata em data posterior;

d) Indicar os servigos e os eleitos que deverdo tomar conhecimento da deliberacio.

2. Os processos administrativos serdo disponibilizados em original, para consulta, no Nucleo de Apoio a As-
sembleia Municipal, com quatro dias de antecedéncia, ou seja, até A sexta-feira imediatamente anterior ao
dia da realiza¢io da reunifo.

Artigo 8.2
{Qudrum)

1. A Cdmara 56 pode reunir e deliberar quando estejam presentes a maioria do ntimero legal dos seus

membros.

2. Quando a Cadmara ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente designa outro dia para nova reu-
nido, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar hos termos atras referidos.

3. Das reuniGes canceladas por falta de quérum é lavrada ata, onde constam as presencas e auséncias dos

respetivos membros.
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Artigo 9.2
{Da conducio das reunies)

1. Compete ao Presidente da Camara abrir e encerrar as reunifes e conduzir os trahalhos, bem como sus-
pender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstincias excecionais o justifiquem, medi-
ante decisdo fundamentada a incluir na ata da respetiva reunido.

2. Das decistes tomadas sobre a dire¢do dos trabalhos, cabe recurso para o plendrio do érgédo, a apreciar
de imediato, apds a sua interposicio.

Artigo 10.2
(Duragdo das reunides e organizagio dos tempos de intervencio)

1. As reunides devem ter uma duragdo maxima de 3 horas, podendo este periodo ser prolongado por deci-
sdo do Presidente da Camara, devendo de imediato ser fixado o limite desse prolongamento, que ndo deve-
ra exceder 30 minutos.

2. As reunides sdo constituidas pelo periodo antes da ordem do dia, pelo periodo da ordem do dia e pelo
periodo de intervengdo do pliblico, quando forem puablicas.

3. O periodo antes da ordem do dia tem lugar no inicio da reunifio e é fixado em 60 minutos, podendo ser
prolongado por decisdo do Presidente da Camara.

4. O periodo da intervengdo do piiblico na reunido pablica mensal tem lugar no final da reunifio e é fixado
em 30 minutos.

5. No periodo antes da ordem do dia, os tempos de intervencio serdo repartidos da seguinte forma:

a} Presidente da Camara - 12 minutos;

b} Vereadores- &6 minutos.

6. O tempo disponivel por cada vereador pode ser cedido a outro, mediante comunicagdo ao Presidente da
Camara,

7. O uso da palavra é concedido pelo Presidente da Cdmara por ordem de inscrigio; no uso da palavra, o
membro da Camara ndo deverd ser interrompido, nem deverd entrar ou sujeitar-se a didlogo com os de-
mais, a menos que o Presidente da Cdmara o permita, para facilitar o esclarecimento de qualquer davida.

8. No periodo de intervencéo do publico, cada municipe dispSe de um perfodo méximo de 5 minutos para
usar a palavra.

9. No periodo da ordem do dia, havendo propostas, cada subscritor dispde dum periodo méximo de 5 mi-
nutos para a sua apresentagdo, dispondo cada vereador dum periodo mdximo de 5 minutos, para a sua
andlise e discussdo, sem prejuizo dos esclarecimentos e protestos.

10. Em matérias que o justifiquem, designadamente nas propostas de elaboracéo, lancamento, aprovacio
ou alteracdo de Planos Municipais de Ordenamento do Territ6rio, de orcamentos e documentos de aprova-
¢do de instrumentos de prestagdo de contas do Municipio ou de novos regulamentos municipais, os subs-
critores de cada proposta dispéem dum periodo maximo de 10 minutos para a sua apresentacdo, dispondo
cada vereador de igual periodo para a sua analise e discuss3o.

11. Sempre que um membro da Cdmara entenda que foram proferidas expressdes ofensivas da sua honra
ou consideracdo, assim consideradas pelo Presidente da Camara, pode, para se defender, usar da palavra

Praga do Municipio | 9504-523 PONTA DELGADA | Tel. 296304 400 | Fax 296304401 | e-mail: geral@mpdelgzada.pt




4 A <

Camara Municipal de Ponta Delgada
www.mpdelgada.pt

por tempo ndo superior a 3 minutos, podendo igualmente o autor das expressdes consideradas ofensivas
dar explicagGes por ternpo ndo superior a 3 minutos.

Artigo 11.9
{Periodo antes da ordem do dia)

1. No periodo antes da ordem do dia, sdo justificadas as auséncias dos membros do 6rgfo, serdo apresenta-
das informacdes ou pedidos de informagdo escritos ou orais, e sdo identificadas as propostas que merecem
a concordancia de todos os membros da Camara e que por isso se irdo considerar aprovadas por unanimi-
dade, dispensando-se a sua discussdo, ndo obstante sejam apresentadas, explicado o seu teor e votadas.
2. Sdo igualmente apreciados e votados votos de pesar, de reconhecimento ou louvor, congratulagdes, mo-
¢des, recomendacdes, protestos e saudagdes escritos ou orais, bem as propostas ndo incluidas na ordem do
dia.
3. O periodo antes da ordem do dia inclui por fim um periodo de informagéo dos atos praticados por cada
membro do executivo, ao abrigo de competéncias da Camara Municipal, que estejam delegadas e subdele-
gadas.
Artigo 12.2
{Periodo da ordem do dia}

1. O periodo da ordem do dia inclui os assuntos agendados.

2. Poderd, mediante razdo justificativa, ser ailterada a ordem de discussio e de votac3o das propostas in-
cluidas na ordem do dia.

3. Até a votagdo de cada proposta podem ser introduzidas alteragfes e serem apresentadas propostas al-
ternativas sobre a mesima matéria, sendo apreciadas e votadas por ordem de apresentacio.

4. Os assuntos gue, por motivos de faita de tempo, ndo forem apreciados, passam para a ordem do dia da
reunido imediatamente seguinte.

Artigo13.2
(Votagdo)

1. As deliberagdes sdo tomadas por votagdo nominal, ndo contando as abstengGes para o apuramento da
maioria, sendo a ordem de votagdo: “contra”, “abstencées”, e “a favor”.

2.Em caso de empate, o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagdo se efetuar por escrutinio se-
creto.

3. As deliberagbes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou gualidades de qualquer pessoa, sdo
tomadas, sempre que possivel, em reunides privadas e por escrutinio secreto,

4, Caso se verifique empate na votacdo por escrufinio secreto, proceder-se-& imediatamente a nova vota-
¢do e, se 0 empate se mantiver, adiar-se-d a deliberagdo para a reunido seguinte; se na primeira votacgdo
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a vatacdo nominal.

5. Qualquer membro da Camara poderd apresentar declaragdes de voto, bem como votos de vencido, de-

vendo os mesmos constar da ata da reunifo.
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6. As declaragdes de voto, ndo lidas para a ata s6 serfo consideradas parte integrante da mesma, gquando
forem apresentadas por escrito até 48 horas apés a data da reunidio, sob cominagio de ndo serem incluidas
na ata. As declara¢des de voto ditadas serdo transcritas na integra na ata.

7.0s votos de vencido poderdo ser lidos para a ata ou apresentados por escrito, até 48 horas apds a data da
reunido, sob cominacgdo de ndo serem integrados na ata, caso ndo seja cumprido este prazo.

Artigo 14.¢
{Reunides pdblicas e intervengao do pdblico)

1. Nas reunibes publicas, os municipes poderdo participar no periodo de intervencgdo do plblico, mediante
inscrigdo,

2, A inscri¢do poderd ser efetuada em formuldrio préprio no Gabinete de Apoio ao Municipe ou, por via
eletrénica, para o enderego ‘gabinetedomunicipe@mpdelgada.pt’ até ao dia que antecede o da realiza¢do
da reunido ou, presencialmente, no inicio da mesma, com identificagio civil do interveniente e indicagdo do
respetivo assunto a abordar.

3. Aintervencéo do publico terd lugar no termo da reunifio ordindria e cada interveniente dispoe de um pe-
riodo méximo de Sminutos para usar a palavra, devendo identificar-se para o efeito.

4. As questdes colocadas pelo piblico devem ser dirigidas ao Presidente da Cdmara e serdo respondidas
por este ou por um Vereador a quem o Presidente da Camara o solicite e no uso da palavra, os municipes
ndo deverdo entrar em didlogo nem entre si nem com nenhum membro da Camara.

5. As intervencdes serdo interrompidas pelo Presidente da Camara no caso de os municipes colocarem as-
suntos estranhos as competéncias do drgdo executivo ou de utilizarem termos, expressdes ou gestos consi-
derados ofensivos da honra ou consideragdo dos membros do executivo.

6.A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou repro-
var as opinibes emitidas, as votacBes feitas e as deliberagBes tomadas, sob pena das respetivas cominagdes
legais e eventual participacdo penal pelo Presidente do respetivo érgdo, sem prejuizo da faculdade ao mes-
mo atribuida de, em caso de quebra da disciplina ou da ordem, mandar sair do local da reunido o prevarica-
dor, sob pena de desobediéncia nos termos da lei penal.

7. A ata da reunido pUblica mensai faz referéncia sumdria as eventuais intervengdes do pablico na solicita-
¢i0 de esclarecimentos e as respostas dadas.

8. Sem prejuizo do que antecede, poderdo assistir &s reunifes piblicas mensais, sem direito a intervengdo,
outros cidaddos e, designadamente, grupos de alunos, mormente do ensino basico e secunddrio, no dmbito
da formacdo para a cidadania, sendo a sua presenca efetuada mediante prévia inscri¢do limitada ao espaco
disponivel para o efeito.

Artigo 15.9
{Atas, registos e transmissdo)

1. Das reunifes é lavrada ata pelo secretdrio, que serd coadjuvado por um anotador, ambos designados

para tal efeito.
2. A ata é lavrada preferencialmente com o apoio de meios informaticos.
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3. A ata é numerada sequencialmente por cada ano civil e contém um resumo do essencial que se tenha
passado na reunido, indicando obrigatoriamente, data e local, membros presentes e ausentes, assuntos
apreciados e deliberagBes tomadas e resuitado das votagdes, bem como a referéncia a ser lida e aprovada.
4. As deliberagbes assumem o valor de ata em minuta, apés a respetiva aprovacédo.

5. As atas sdo aprovadas no final da prépria reunido ou, quando tal n3o for possivel, na primeira reunido
privada seguinte, sendo agendadas como o primeiro assunto da respetiva ordem do dia.

6. As atas apés aprovagdo sdo assinadas pelo Presidente da Cimara e por quem as lavrou,

7. As atas constituem documentos auténticos e fazem prova plena nos termos da lei.

8. Das reuniGes é guardado registo dudio e video, cuja cépia poderd ser requerida por qualguer membro da
Camara ao Presidente da Cdmara, no caso de pretender a audigdo para acesso integral ou parcial da reu-
nido.

9. As copias referidas no nimero anterior poderiio ainda ser facultadas ao publico em geral de acordo com
as regras do regime juridico de acesso aos documentos administrativos e difundidas, apds editadas, para
efeitos de notas de imprensa.

10. As reunies publicas podem ainda, por deliberacdio da Camara, ser objeto de transmissio e difus3o pu-
blicas, via internet.

11. As atas das reunibes sdo arquivadas em pastas préprias na Divisio Administrativa da Cimara Municipal
de Ponta Delgada, sendo as mesmas encadernadas no final de cada ano civil e enviadas para o Arquive Mu-
nicipal, '

12. As atas da Camara Municipal, logo que aprovadas, deverio ser remetidas 3 Assembieia Municipal e es-
tar, sempre que possivel, disponiveis no sitio da Cdmara Municipal de Ponta Delgada na Internet, sem pre-
juizo do cumprimento das regras de acesso aos documentos administrativos relativamente a dados pesso-
ais cuja restrigdo nominativa decorre da lei.

13. Das atas podem ser emitidas certides ou c6pias autenticadas, a pedido dos interessados, nos termos
dos artigos 62.2 e 63.2 do Codigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 16.92
{(Publicidade das deliberagGes)

1. Apds cada reunido Camararia é lavrado edital, afixado nos locais de estilo e divulgado através da inter-
net,

2. As deliberagBes que se destinem a ter eficdcia externa sdo ainda publicitadas no Boletim Municipal e pu-
blicadas no Diario da Repblica, nos casos legalmente exigiveis.

3. Compete ao Secretariado da reunidio dar conhecimento, por correio eletrénico, da ata a todos o0s Dirigen-
tes da Camara Municipal da Cdmara Municipal.

Artigo 17.2
(Faltas)

1. A substituicdo de membros da Cdmara opera-se por simples comunicacdo ao Presidente da Cimara.
2. As faltas implicam a perda da respetiva senha de presenca, quando a ela houver lugar.

Praga do Municipio | 9504-523 PONTA DELGADA | Tel. 296304 400 | Fox 296 304 401 | e-mail: geral@mpdelgada pt




Camara Municipal de Ponta Delgada

wwav.mpdelgada.pt

3. O substituto ¢ informado da data, hora e local da reunidio, ou do inicio e termo do periodo de tempo em
que iré assegurar a substituigdo, sem a exigéncia de qualquer outra formalidade.

4, As auséncias por periodos superiores a trinta dias, aplicam-se as regras da suspensio de mandato, cons-
tantes do artigo 78.2 da Lei n.2169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.25-A/2002, de
11 de janeiro.

Artigo 18.2
(Impedimentos e suspeigdes)

1. Nenhum membro da Cdmara pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou contrato de
direito pubtico ou privado do municipio de Ponta Delgada nos casos previstos pelo artigo 44.2 do Codigo do
Procedimento Administrativo.

2. A arguicdo e declaragdo de impedimento seguem o regime previsto nos artigos 45.2,46.2 ¢ 47.2 do Codi-
go do Procedimento Administrativo.

3.0s membros da Camara devem pedir dispensa de intervir no procedimento guando ocorra circunstincia
pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengdo ou da retiddo da sua conduta, designadamente
quando ocorram circunstancias previstas no artigo 48.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

4. A formutagéo do pedido de dispensa € a decisdo sobre a escusa ou suspeigdo aplica-se o regime constan-
te dos artigos 49.2 e 50.2 Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 19.2
{Contagem dos prazos)

Salvo disposicio em contrério, 0s prazos sao continuos.

Artigo 20.2
{Entrada em vigor)

O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da publicagdo em Didrio da Republica efou afixa-
¢do em Edital.

Artigo 21.2
{Casos omissos)

Os casos omissos serjo decididos por deliberagdo da Camara Municipal.
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