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PONTA DELGADA AUTORIZACAO/ALTERACAO DE UTILIZACAO

CAMARA MUNICIPAL

Presidente da
Camara Municipal de Ponta Delgada

Requerente NIF/NIPC(*)

Nome/Designacdo

Na qualidade de: [ proprietario [ ] Usufrutuario [] Locatario [] Superficidrio  [] Outro
N.2 Identificacdo Civil Tipo: |:| BI|:| cc|:| Passaporte Validade / /

Autorizo a comunicac¢do através dos seguintes contactos:

E-mail

Morada (*)

Cadigo Postal (*) -

Freguesia

Telefone Telemoével Fax

(*) Preenchimento obrigatério

Requerimento

Vem, ao abrigo do disposto do art.2 n.2 62.9, 63.2, 64.2 e 65.2 do Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, com a
redagdo dada pelo Decreto-Lei n.2 136/2014, de 9 de setembro, requerer a V. Ex2., a emissdo de [_] autorizagdo

|:| alteracdo de utilizagdo do prédio com o processo de obras de

comon.2 / , sito em

na freguesia de

para

O processo so tera seguimento apos a recec¢do de todos os documentos exigidos. No caso de incumprimento,
decorridos 10 dias, sera liminarmente indeferido e arquivado.

Espera deferimento,

/ / Requerente

Protegdo de dados pessoais:

Os DADOS PESSOAIS recolhidos sdo Unica e exclusivamente para dar cumprimento ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA) e/ou ao
previsto na legislacdo especifica aplicavel, sendo que o tratamento dos referidos dados por parte do MUNICIPIO DE PONTA DELGADA respeitara a legislacdo em vigor em
matéria de protecdo de dados pessoais. Saiba mais em www.cm-pontadelgada.pt/p/rgpd.
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Documentos instrutorios

Legislagdo aplicavel:

Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, na redacdo que lhe foi conferida pelo DL 136/2014, de 9 de setembro;
Portaria n.2 113/2015, de 22 de abril.

Anexo |
Elementos Instrutdrios

| - Elementos comuns aos procedimento de controlo prévio

1. Certidao da descricdo e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial referente ao
prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do cddigo de acesso a certiddo permanente do registo predial; quando
omissos, a respetiva certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais.

2. Delimitag¢do da drea objeto da operacdo e sua area de enquadramento em planta de localizagdo fornecida pela
camara municipal ou planta de localizagdo a escala 1:1.000, com indicacdo das coordenadas geograficas dos limites
da area da operagdo urbanistica, no sistema de coordenadas geograficas utilizado pelo municipio.

3. Levantamento topografico, sempre que haja alteracdo da topografia ou da implantacdo das construgdes, a escala de
1:200, ou de 1:500 no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim
como o espago publico envolvente (vias, passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagdes af
localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario urbano).

4. Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a
construgdo e as areas impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver altera¢gdes na via publica,
planta dessas alteragGes.

5. Memoria descritiva contendo:

a) Area objeto do pedido;
b) Caracterizagdo da operacgdo urbanistica;
c) Enquadramento da pretensao nos planos territoriais aplicaveis;
d) Justificacdo das opgdes técnicas e da integragdo urbana e paisagistica da operagdo;
e) Indicagdo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo
com a via publica e as infraestruturas ou equipamentos ai existentes;
f) Programa de utilizagdo das edificagdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;
g) Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espagos verdes e outros espacos de utilizacdo coletiva e
respetivos arranjos, quando estejam previstas;
h) Quadro sindptico identificando a superficie total do terreno objeto da operacdo e, em fun¢do da operagdo
urbanistica em causa, a area total de implantacdo, a area de implantacdo do edificio, a drea total de construgao,
a area de construgdo do edificio, o nimero de pisos, a altura da fachada, as areas a afetar aos usos pretendidos
e as areas de cedéncia, assim como a demonstracdo do cumprimento de outros parametros constantes de
normas legais e regulamentares aplicaveis;
i) Quando se trate de operacgdes de loteamento:
(i) Nimero de lotes e respetivas dreas, bem como as areas e os condicionamentos relativos a implantagdo dos
edificios e construgGes anexas;
(i) Area de construcdo e volumetria dos edificios, nimero de pisos e de fogos de cada um dos lotes, com
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especificacdo dos fogos destinados a habitagGes a custos controlados, quando previstos, e com indica¢cdo dos
indices urbanisticos adotados, nomeadamente a distribuicdo percentual das diferentes ocupag¢des propostas
para o solo, os indices de implantagdo e de construgao e a densidade habitacional, quando for o caso;

(iii) Redes de infraestruturas e sobrecarga que a pretensdo pode implicar, no caso de operagbes de loteamento
em area ndo abrangida por plano de pormenor;

(iv) Solugdo adotada para o funcionamento das redes de abastecimento de agua, de energia elétrica, de
saneamento, de gas e de telecomunicagGes e suas ligagGes as redes gerais, quando for o caso;

(v) Estrutura viaria adotada, especificando as areas destinadas as vias, acessos e estacionamentos de veiculos,
incluindo as previstas em cave, quando for o caso.

6. Extratos das cartas da Reserva Agricola Nacional e da Reserva Ecoldgica Nacional com a delimita¢do da area objeto
da pretensdo, quando se trate de operagdes ndo abrangidas por plano municipal ou intermunicipal de ordenamento
do territério e as operagdes ndo tenham sido precedidas por operagao de loteamento, nem exista pedido de
informacgado prévia em vigor.

V - Elementos especificos dos pedidos de autorizacao e alteragao de utilizagao

25. Quando se trate de autorizacdo de utilizacdo de edificios ou suas fracdes formulado na sequéncia de realizacdo de
obra sujeita a controlo prévio:

a) Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que Ihe confira a faculdade de realizagdo
da operacdo ou da atribuicdo dos poderes necessdrios para agir em sua representacdo, sempre que tal
comprovagao nao resulte diretamente do n.2 1;

b) Termo de responsabilidade subscrita pelo diretor da obra ou do diretor de fiscalizacdo da obra, nos termos do
n.2 1 do artigo 63.2 do RJUE e, ainda, nos termos e para os efeitos do disposto nas alineas a) e b) don.21.2 e
2.2 do anexo a Portaria n.2 349-C/2013, de 2 de dezembro;

c) Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade profissional dos técnicos responsaveis
mencionados nas alineas anteriores, emitida pela respetiva ordem profissional, nos termos na alinea c) do n.2
1.2 e 2.2 do anexo a Portaria n.2 349-C/2013 de 2 de dezembro;

d) Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervencao realizada, de acordo com o modelo ficha 2, constante

do anexo a Portaria n.2 349-C/2013, de 2 de dezembro, caso se trate de edificio de habitac&o;

e) Certificado SCE, emitido por perito qualificado no ambito do Sistema de Certificagdo Energética dos Edificios;

f) Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de
regime juridico que define a qualificacdo profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboracdo e

subscri¢cdo de projetos, pela fiscalizagdo e pela direcdo da obra, caso o requerente queira fazer uso da faculdade
concedida pelo n.2 3 do artigo 64.2 do RJUE;

g) Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de
regime juridico que define a qualificagdo profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragdo e
subscricdo de projetos, relativo a conformidade da obra com o projeto acustico;

h) Cdpia do titulo da operagdo urbanistica ao abrigo da qual foram realizadas as obras;

i) Telas finais, quando aplicavel;

j) Ficha de elementos estatisticos previstos na Portaria n.2 235/2013, de 24 de julho.

26. Quando se trate de pedido de autorizagdo ou alteragdo de utilizagdo de edificios ou suas fragdes ndo precedido
de operagdo urbanistica sujeita a controlo prévio:a) Documentos previstos ho nimero anterior, com exce¢do dos
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referidos nas alineas b), c¢), f), g) e h);

b) Cdpia da notificacdo da cdmara municipal a comunicar a aprovacdo de um pedido de informagédo prévia, quando
esta existir e estiver em vigor, ou indicagdo do respetivo procedimento administrativo, acompanhado de
declaragdo dos autores e coordenador os projetos de que aquela respeita os limites constantes da informacao
prévia favoravel, nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RIUE;

¢) Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de
regime juridico que define a qualificagdo profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragdo e
subscri¢cdo de projetos, relativo a conformidade da utilizacdo prevista com as normas legais e regulamentares
que fixam os usos e utilizagdes admissiveis, bem como a idoneidade do edificio ou sua fragdo auténoma para
fim pretendido.

Ainda de acordo com o n.2 2 do art® 222 do Decreto Legislativo Regional n.2 22/2010/A, de 30 de junho, deve ser
presente certificado valido de inspecdo a infestacdo de térmitas (CIIT), na sua modalidade de certificado de auséncia
de infestacdo para edificios ou fragdes situados nas freguesias de Faja de Baixo, Santa Clara, S3o José, Sdo Pedro, Sdo
Roque e S3o Sebastido.

No caso da ndo existéncia de antecedentes relativos ao imdvel, serd necesséria a realizagdo de Vistoria e ainda os
seguintes elementos quando se trata para fins de habitagao:

- Certiddo da descricdo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela Conservatéria do Registo Predial;
- Planta de Localizagdo a Escala 1:2000.
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FICHA N.2 2
REGULAMENTO DE DESEMPENHO ENERGETICO DOS EDIFiCIOS DE HABITACAO (REH)
(nos termos do ponto 1.2 da alinea d) da Portaria 349-C/2013, de 2 de dezembro)

Camara Municipal de

Edificio
Empreendimento Ne fracdes
Morada

Freguesia Concelho

Construgdo conforme projeto:

Sim Sim, de acordo com alteragdes promovidas em obra

(a preencher com base na informagdo da versdo final do projeto de comportamento térmico)

CARACTERIZACAO

Fragdo Area interior Gtil de pavimento (m2) | Pé direito médio ponderado (m)| Tipologia | Pré-certificado n®

RESUMO DE CALCULO

Tx.ren Nic Ni Nvc Nv QA Ntc Nt Eren,p | Eren,ext
Fracdo (R'PH)' (kwWh/ | (kWh/ | (kWh/ | (kWh/ | (kWh/ | (kWhep/ | (kWhep/| (kWh/ | (kWh/
m2.ano) | m2.ano) | m2.ano) | m2.ano) ano) m2.ano) | m2.ano) | ano) (*) | ano)(**)

(*) correspondente a totalidade das formas de energias renovaveis, destinadas a suprir necessidades relativas aos usos de aquecimento, arrefecimento, preparagdo de
AQS e ventilagdo.

(**) correspondente a energia renovavel que é exportada do edificio e/ou consumida em outros usos ndo incluidos em Eren,p.

Técnico responsavel pelo projeto de comportamento térmico

Nome

Inscrito na N.2 inscricdo

Diretor de fiscalizagdo de obra (se aplicavel)

Nome

Inscrito na N.2 inscricao

Diretor técnico de obra

Nome

Inscrito na N.2 inscricao

Assinatura

»_apcersgapcerS% ‘g
e’ \.,,e*“w EMAS

5de8

Praca do Municipio ® 9504-523 Ponta Delgada ¢ www.cm-pontadelgada.pt ¢ E-mail: geral@mpdelgada.pt  Tel. 296 304 400 ¢ Fax 296 304 401

IMP.68.LO(05) - Class 450.10.205



A,
:ﬁ'ﬁﬂ: REQUERIMENTO
PONTA DELGADA AUTORIZAGAO/ALTERACAO DE UTILIZACAO

CAMARA MUNICIPAL

Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, com a redagio dada pelo Decreto-Lei n.2 136/2014, de 9 de setembro

SUBSECCAO IV
Utilizacdo de edificios ou suas fracGes

Artigo 62.2

Ambito

1 — A autorizacdo de utilizacdo de edificios ou suas fragcbes autdnomas na sequéncia de realizacdo de obra sujeita a
controlo prévio destina -se a verificar a conclusdo da operagdo urbanistica, no todo ou em parte, e a conformidade da
obra com o projeto de arquitetura e arranjos exteriores aprovados e com as condi¢des do respetivo procedimento de
controlo prévio, assim como a conformidade da utilizagdo prevista com as normas legais e regulamentares que fixam
0s usos e utilizagdes admissiveis, podendo contemplar utilizagdes mistas.

2 — No caso dos pedidos de autorizagdo de utilizacdo, de alteragdo de utilizagdo ou de alguma informacgdo constante
de licenca de utilizacdo que ja tenha sido emitida, que ndo sejam precedidos de operacGes urbanisticas sujeitas a
controlo prévio, a autoriza¢do de utilizacdo de edificios ou suas fragdes autdonomas destina -se a verificar a
conformidade da utilizacdo prevista com as normas legais e regulamentares que fixam os usos e utilizagGes
admissiveis, bem como a idoneidade do edificio ou sua fracdo auténoma para o fim pretendido, podendo contemplar
utilizagdes mistas.

Artigo 63.2

Instrugdo do pedido

1 — O pedido de autorizac¢do de utilizagcdo deve ser instruido com as telas finais, acompanhadas de termo de
responsabilidade subscrito pelo diretor de obra ou pelo diretor de fiscalizagdo de obra, no qual aqueles devem
declarar que a obra esta concluida e que foi executada de acordo com os projetos de arquitetura e especialidades,
bem como com os arranjos exteriores aprovados e com as condi¢des do respetivo procedimento de controlo prévio e
que as alteragdes efetuadas ao projeto estdo em conformidade com as normas legais e regulamentares que lhe sao
aplicaveis.

2 — O pedido de autorizacdo de utilizacdo pode ainda ser instruido com termo de responsabilidade subscrito por
pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos do regime juridico que define a qualificagcdo
profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboragdo e subscricdo de projetos, pela fiscalizagdo de obra e
pela dire¢do de obra.

3 — O pedido de autorizagdo de utilizagdo, bem como as suas alteragdes, é apresentado através da plataforma
eletrénica referida no n.2 1 do artigo 8.2 -A, podendo ser utilizado o «Balcdo do Empreendedor», para os pedidos
relativos a instalacdo de estabelecimento e respetivas alteragdes de utilizagdo, nos termos a regulamentar na portaria
a que se refere o n.2 4 do artigo 8.2 -A.

Artigo 64.2

Concessao da autorizagdo de utilizagao

1 — A autorizagdo de utilizacdo é concedida no prazo de 10 dias a contar da rececdo do requerimento, com base nos
termos de responsabilidade referidos no artigo anterior, salvo na situagdo prevista no niumero seguinte.

2 — O presidente da camara municipal, oficiosamente ou a requerimento do gestor do procedimento e no prazo
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previsto no numero anterior, determina a realizacdo de vistoria, a efetuar nos termos do artigo seguinte, quando se
verifique alguma das seguintes situagoes:

a) O pedido de autorizagdo de utilizagdo ndo estar instruido com os termos de responsabilidade previsto no artigo
anterior;

b) Existirem indicios sérios, nomeadamente com base nos elementos constantes do processo ou do livro de obra, a
concretizar no despacho que determina a vistoria, de que a obra se encontra em desconformidade com o respetivo
projeto ou condigGes estabelecidas;

c) Tratando -se da autorizacdo prevista no n.2 2 do artigo 62.2, existam indicios sérios de que o edificio, ou sua fracdo
auténoma, ndo é idéneo para o fim pretendido.

3 — Quando o pedido de autorizacdo de utilizagcdo for instruido com termo de responsabilidade referido no n.2 2 do
artigo anterior, é dispensada a realizagdo de vistoria municipal, bem como a apresentagdo na camara municipal de
certificagOes, aprovagdes e pareceres externos, bastando a comunicag¢do da conclusdo dos trabalhos, acompanhada de
declaracdo subscrita pelo autor do projeto e pelo diretor de obra ou diretor de fiscalizacdo de obra, de que tais
elementos foram obtidos.

4 — Nao sendo determinada a realizagdo de vistoria no prazo referido no n.2 1, o requerente pode solicitar a emissdo
do alvara de autorizac¢do de utilizacdo, a emitir no prazo de cinco dias, mediante a apresentacdo do comprovativo do
requerimento da mesma nos termos do artigo 63.2.

Artigo 65.2

Realizagdo da vistoria

1 — A vistoria realiza -se no prazo de 15 dias a contar da decisdo do presidente da camara referida no n.2 2 do artigo
anterior, decorrendo sempre que possivel em data a acordar com o requerente.

2 — A vistoria é efetuada por uma comissdo composta, no minimo, por trés técnicos, a designar pela camara
municipal, dos quais pelo menos dois devem ter habilitacdo legal para ser autor de projeto, correspondente a obra
objeto de vistoria, segundo o regime da qualificacdo profissional dos técnicos responsaveis pela elaboragdo e
subscri¢do de projetos.

3 — A data da realizacdo da vistoria é notificada pela cdmara municipal ao requerente da autorizagdo de utilizagdo, o
qual pode fazer -se acompanhar dos autores dos projetos e do técnico responsdvel pela diregdo técnica da obra, que
participam, sem direito a voto, na vistoria.

4 — As conclusGes da vistoria sdo obrigatoriamente seguidas na decisdo sobre o pedido de autorizacdo.

5 — No caso da imposicao de obras de alteragdo decorrentes da vistoria, a emissdao da autorizagao requerida depende
da verificagdo da adequada realizacdo dessas obras, mediante nova vistoria a requerer pelo interessado, a qual deve
decorrer no prazo de 15 dias a contar do respetivo requerimento.

6 — Nao sendo a vistoria realizada nos prazos referidos nos n.2s 1 ou 5, o requerente pode solicitar a emissao do titulo
de autorizagdo de utilizagdo, mediante a apresentagdo do comprovativo do requerimento da mesma nos termos do
artigo 63.2 ou do numero anterior, o qual é emitido no prazo de cinco dias e sem a prévia realizagdo de vistoria.

Elementos constitutivos do processo nos termos do Regulamento Municipal de Urbanizagao, Edificagdao e Taxas do
Municipio de Ponta Delgada:
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Artigo 19.2- Suporte e Sistema informatico

1. Os processos administrativos de licenciamento, comunicagdo prévia e de autorizagdo deverdao ser acompanhados de
uma copia em suporte informatico das pegas escritas e desenhadas, designadamente, para efeitos de definicdo do
poligono de implantacdo da edificagdo e de atualizacdo do sistema de informacgdo geografica, e ainda, para efeitos

estatisticos e de medi¢do dos projetos.

2. A tramitagdo dos procedimentos previstos no presente regulamento, em conformidade com o artigo 8.2 A do RJUE,
deve ser efetuada preferencialmente por via informatica em plataforma disponibilizada pelo Municipio no seu sitio
da internet que permitird a desmaterializagdo dos procedimentos de controlo prévio das operagdes urbanisticas de

acordo com a Portaria 216 -A/2008 de 3 de margo.

3. A submissdo serd efetuada através de formulario eletrénico ao qual deverdo ser anexados pelo Municipe ficheiros
contendo informacgao respetiva a cada item do procedimento.4. Para efeitos do numero anterior o tipo de ficheiros

a utilizar para os anexos serao:
a) Formato DWF (Design Web Format): pecas desenhadas;
b) Formato PDF (Portable Document Format): pegas escritas.
5. Os ficheiros deverdo ter correspondéncia e equivaléncia ao formato detalhe e rigor do suporte em papel.

6. Sem prejuizo do que antecede os processos administrativos de licenciamento, comunica¢do prévia e autorizacdo
deverdo ser acompanhados de um ficheiro editavel DXF (Drawing Interchange Format 2004) que contém o poligono

de implantagdo da edificacdo sobre o levantamento topografico georreferenciado.

7. Transitoriamente serdo entregues em suporte de papel tantos exemplares quantas as entidades externas a

consultar, aos quais acresce uma cépia em papel para os servigos da CMPD.

8. Nos processos de Operagdo de Loteamento, os projetos de saneamento basico serdo entregues em suporte
informatico georreferenciado, conforme n.2 6 do presente artigo, devendo os ficheiros obedecerem ao estipulado

no n.2 4, também do presente artigo. Aquando da consulta ao Servicos Municipalizados de Agua e Saneamento,
devera remeter -se os ficheiros entregues.

Nota importante:

Sempre que, no decorrer do processo, se verificarem alteragGes aos elementos atras referidos deverdo ser entregues

novos ficheiros com as alteracGes, designadamente na fase de emissado de Alvara de Licenca de Obras e de Licenga de

Utilizagdo (Telas Finais).
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